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Положение 
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1. Общие положения 
1.1. Настоящееположениео порядке приема, перевода и отчисления 

обучающихся 
подополнительнымобщеобразовательнымобщеразвивающимпрограммам 
различной 
направленностирегулируеторганизациюиосуществлениеприеманаобучениеподо
полнительным общеобразовательным 
общеразвивающимпрограммамразличнойнаправленностивМБОУ Первомайская 
школа №1. 

Положение разработано в соответствии с Федеральным законом 
от29 декабря 2012года «Об образовании в Российской Федерации», порядком 
организации и 
осуществленияобразовательнойдеятельностиподополнительнымобщеразвивающ
импрограммам,утвержденным-приказомМинистерствапросвещенияРоссийской 
Федерации 
от27.07.2022г.№629«ОбутвержденииПорядкаорганизациииосуществленияобразо
вательнойдеятельностиподополнительнымобщеобразовательнымпрограммам»,а
такжеиными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
Республики Крым, содержащими нормы, регулирующие отношения в сфере 
образования в части приеманаобучениепо ДООП. 

1.2. Положениераспространяетсяна: 
- Обучающихся,принимаемыхнаобучениепоДООП; 
- родителей(законныхпредставителей)несовершеннолетних обучающихся; 
- педагогическихработников,осуществляющихобразовательнуюдеятельн

остьпоДООП; 
- административныхработниковшколы. 
1.3. ПриизменениизаконодательстваобобразованиивПоложениевносятсяиз
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менениявсоответствииспорядком,установленнымуставомшколы. 
2. Порядокприемаобучающихся. 
2.1. Вобщеобразовательном учреждении наобучениепоДООП 

зачисляютсядетиввозрасте5,5до18лет. 
2.2. Основнойприем обучающихсяосуществляется в период с 01 

сентября по 20 
сентябрятекущегогода.Приналичиисвободныхместисучетомдвиженияконтинген
таобучающихсявтечениевсегоучебногогодапроводитсядоукомплектованиедетск
ихобъединений. 

2.3. Приемобучающихсяосуществляетсябезпрохожденияимипроцедурык
онкурсного отбора. 

2.4. Вприемеможетбытьотказановследующих случаях: 
- отсутствиесвободныхмествдетскомобъединении;наличиемедицинск

ихпротивопоказанийкзанятиям; 
-несоответствиявозраста,обучающегосятребованиямлокального   

нормативногоакта- «Положение о порядке организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 
общеразвивающим программам», 
возрастнойкатегориидетейирежимезанятийвдетскихобъединенияхподополнител
ьнымобщеразвивающимпрограммам»наобучение покоторойпланировалось 
поступление; 

2.5. Отсутствиемедицинскогозаключенияодопускекзанятиямфизкультур
но-спортивнойнаправленности,атакжек занятиямвобъединенияхпохореографии. 

2.6. При наличииу обучающегося справки об обучении или о периоде 
обучения поДООП, выданной организацией, 
осуществляющейобразовательнуюдеятельность, в которой обучающийся 
осваивал ДООП ранее, учащийся зачисляется на соответствующий год обучения 
всоответствиеспредставленнойсправкой. 

3. Осуществление приема. 
3.1. Прием обучающихся в основной период приема осуществляется в 

соответствии со следующими процедурами: 
3.1.1. регистрация родителями (законными представителями) 

обучающихся или обучающихся, достигших возраста 14 лет, на портале 
региональной автоматизированной информационной системы «Навигатор 
дополнительного образования детей Республики Крым» (далее-АИС 
«Навигатор»); 

3.1.2. подача заявки родителями (законными представителями) 
обучающихся или учащимися, достигшими возраста 14 лет, на обучение по 
ДООП через АИС «Навигатор»; 

3.1.3. рассмотрение заявки сотрудником школы, уполномоченным на 
работу в АИС «Навигатор»; 

3.1.4. информирование школой родителей (законных представителей) 
обучающихсяили обучающихся, достигших возраста 14 лет, о возможности 
зачисления на обучении 
повыбраннойпоДООПпосредствомотправкинаэлектроннуюпочту,указаннуювзая



вке,электронногописьмаостатусезаявки или отказевзачислении,с 
указаниемпричин; 

3.1.5. 
подачавшколуписьменногозаявленияилизаявлениечерезАИС«Навигатор»о 
зачислении на обучение по ДООП родителями (законными представителями) 
обучающихсяилиучащимися,достигшимивозраста 14летпо 
формесогласноприложениям1,2. 

В период основного зачисления на обучение по ДООП письменное 
заявление подается всрок до 01 сентября текущего года, в период 
доукомплектования детских объединений- 
втечение14календарныхднейсмоментаподтверждениязаявкинапорталеАИС«Нав
игатор». 

3.1.6. в случае отсутствия у родителей (законных представителей) 
обучающихся 
илиобучающихся,достигшихвозраста14лет,техническойвозможностидляпрохожд
енияпроцедуры электронной регистрации и оформления заявки в электронном 
виде на порталеАИС«Навигатор»: 

3.1.6.1. вобразовательное 
учреждениеподаетсяписьменноезаявлениеозачислениинаобучениепоДООП(АД
ООП)по формесогласно приложению 1 

В период основного зачисления на обучение по ДООП письменное 
заявление подается всрок до 01 сентября текущего года, в период 
доукомплектования детских объединений- втечениеучебного года. 

3.1.6.2. электронную регистрацию на портале АИС«Навигатор» и 
оформление 
заявкинапорталеАИС«Навигатор»вэлектронномвиде,сведенияоребёнкенапорта
леАИС«Навигатор» 
заполняетсотрудникшколынаоснованииданных,указанныхвписьменномзаявлен
ии. 

3.1.7. приприемевшколеписьменногозаявленияозачисленииучащегосянаоб
учениепоДООПосуществляется: 

- ознакомлениепоступающихи(или)ихродителей(законныхпредставителей)
суставом,с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с ДООП 
и 
другимидокументами,регламентирующимиорганизациюиосуществлениеобразов
ательнойдеятельностипоДООП 
праваиобязанностиобучающихся,втомчислесиспользованиемофициальногосайта
школывинформационно-
телекоммуникационнойсети«Интернет»иофициальныхстендовшколы; 

3.1.8. рассмотрение школой заявления о зачислении на обучение по ДООП 
в порядкеочередностив течение10 календарныхдней; 

3.1.9. подтверждениеОУнапорталеАИС«Навигатор»персональныхданныхо
бучающегося, указанных в письменном заявлении,  

3.1.10. подготовказаместителем директора по воспитательной 



работепроектовраспорядительных актов о приеме обучающихся на обучение по 
ДООП за счет бюджетныхсредств в течение трех рабочих дней со дня 
рассмотрения заявлений родителей 
(законныхпредставителей)обучающихсяилиучащимися,достигшимивозраста14ле
т,оприемеобучающихсянаобучение по ДООПдиректорушколы; 

3.1.11. утверждениедиректоромшколыраспорядительныхактовоприемеобу
чающихся наобучение по ДООПзасчет бюджетныхсредств; 

В соответствии с частью 1 статьи 53 Федеральный Закон от 29.122012 г. 
№ 273-ФЗ(в действующей 
редакции)«ОбобразованиивРоссийскойФедерации»,основаниемвозникновенияо
бразовательныхотношенийявляетсяраспорядительныйактобщеобразовательнойо
рганизацииоприемеобучающегосянаобучение. 

3.2. Всоответствиисчастью4статьи53Всоответствиисчастью1 
статьи53Федеральный Закон от 29.122012 г. № 273-ФЗ (в действующей 
редакции) «Об образовании в 
РоссийскойФедерации»,праваиобязанностиучащегося,предусмотренныезаконо
дательствомобобразованиивсоответствиислокальныминормативнымиактамиш
колы,возникаютуобучающегося,принятогонаобучение, сдаты,указанной 
враспорядительномактеоегоприеменаобучение. 

3.3. Заместитель директора по воспитательной работе после издания 
распорядительного акта о приеме обучающихся на обучение по ДООП 
формирует папки объединений, в которых хранятся документы, указанные в 
пунктах 3 Положения и списочный состав обучающихся по форме согласно 
приложению №3 к Положению.  

4. Документы, необходимые для приема обучающихся на обучение.  
4.1. Для приема на обучение по ДООП, родители (законные 

представители) обучающегося или обучающиеся, достигшие возраста 14 лет, 
предоставляют следующиедокументы:  

4.1.1. заявление родителей (законных представителей) учащегося или 
учащегося, достигшеговозраста 14 лет, о приеме на обучение по ДООП;  

4.1.2. документы, подтверждающие отсутствие противопоказаний у 
учащегося к занятию соответствующим видом спорта (при приеме на обучение 
по дополнительным общеразвивающим программам физкультурно-спортивной 
направленности);  

4.1.3. справку об обучении или о периоде обучения по ДООП (в случае 
обучения учащегося ранее по аналогичной ДООП в другой организации, 
осуществляющей образовательную деятельность). 
5. Порядокпереводаобучающихся 

5.1. Обучающиеся, освоившие дополнительную общеобразовательную 
общеразвивающую программу, переходят на следующий год обучения, (если 
программа рассчитана на 3 и более лет). Если программа рассчитана на один 
год, то обучающиеся, освоившие дополнительную общеобразовательную 
общеразвивающую программу отчисляются конце учебного года.   
5.2. Обучающиеся, не освоившие программу по различным причинам, могут 
повторить обучение по заявлению родителей (законных представителей) или 



заявлению ребенка, достигшего 14 лет.  
6. Порядокотчисленияобучающихся 

6.1. Обучающиесяможетбытьотчислен: 
−поитогамокончанияполногокурсаосвоенияобщеобразовательнойобщеразв

ивающейпрограммы; 
−поинициативеобучающегосяилиродителя(законногопредставителя)несов

ершеннолетнегообучающегося; 
- связи с продолжительными пропусками занятий по неуважительной 

причине по заявлению педагога; 
- по решению Образовательного учреждения за неисполнение или 

нарушение Устава, правил внутреннего распорядка и иных локальных 
нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной 
деятельности в соответствии с действующим законодательством. 

6.2. Решение об отчислении обучающегося из детского объединения 
оформляетсяприказомдиректораидоводитсяустнодосведенияродителей(законных
представителей)обучающегося. 

7. СрокдействияПоложения 
7.1. Настоящее Положение  размещается  для ознакомления на сайте Школы. 
7.2. 
Настоящееположениедействуетсмоментаутверждениядовнесенияизмененийвзак
онодательствоРоссийскойФедерацииобобразовании. 



Приложение1кПоложению 
 

Директору МБОУ _ __ 
  
ФИО(родителя)  

 
  
Тел.   

 
Заявление 

Прошузачислитьмоего сына(дочь) ________________, 
СНИЛС

 ,проживающегопоа
дресу,   

вобъединение 
«_____________________________________________»на_________годобученияподополнительнойобщеобраз
овательнойобщеразвивающейпрограмме _________________________ направленности
 ____________,педа
гогдополнительногообразования 
 ) 
 
В соответствии с ФЗ от 29.12.2012 № 273 «Об образовании в Российской Федерации»(ст. 55), с Уставом 
учреждения,Лицензиейнаосуществлениеобразовательнойдеятельности,образовательнойпрограммойучрежде
ния,дополнительнойобщеобразовательнойобщеразвивающейпрограммойобъединения,другимидокументами,
регламентирующимиорганизацию    и    осуществление    образовательной     деятельности,  правамии  
обязанностями  учащихсяознакомлен_________ (подпись) 
В соответствии с ФЗ от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие на обработку 
персональныхданных следующему оператору: МБОУ______________________________, расположенному 
по адресу: ___________________________________________________  (далее – Школа), с использованием 
средств автоматизации или 
безиспользованиятакихсредствсцельюосуществленияиндивидуальногоучетарезультатовосвоенияобучающим
сяобразовательных программ, а также хранения в архивах данных об этих результатах; предоставляю право 
осуществлятьследующиедействия(операции)сперсональнымиданнымиобучающегося:сбор,систематизацию,н
акопление,хранение,уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, 
уничтожение. Школа вправе размещатьобрабатываемые персональные данные обучающегося в 
информационно-телекоммуникационных сетях с целью 
предоставлениядоступакнимограниченномукругулиц:обучающемуся,родителям(законнымпредставителям)об
учающегося,атакжеадминистративнымипедагогическимработникамШколы. 
Школа вправе включать обрабатываемые персональные данные обучающегося в списки (реестры) и 
отчетные 
формы,предусмотренныенормативнымидокументамифедеральныхимуниципальныхоргановуправленияобраз
ованием,регламентирующимипредоставлениеотчетныхданных,всоответствиистребованиямидействующегоза
конодательства. 
Переченьперсональныхданных,наобработкукоторыхядаюсогласие,включает: 
1. Сведенияличногоделаобучающегося:фамилия,имя,отчество;датарождения;пол;серияи№свидетельс
тваорождении, дата выдачи свидетельства, место рождения; паспортные данные, № СНИЛС, номер и дата 
приказа о 
зачислении(выпуске,отчислении,переводе);домашнийадрес;состояниездоровья(допусккзанятиям);фамилии,и
мена,отчествародителей (законных представителей), паспортные данные, дата рождения, место работы, 
занимаемая должность, домашнийадрес,контактныетелефоны, составиофициальныйстатуссемьи; 
2. Сведения об учебном процессе и занятости обучающегося в Школе: перечень изучаемых 
предметов 
(посещаемыхобъединений),результатыпромежуточнойаттестации;данныеопосещаемостизанятий,причиныотс
утствияназанятиях. 
Согласие на обработку персональных данных действует весь срок обучения обучающегося в Школе.  
 Подпись 
 
Кзаявлениюприлагаются(указатьприлагаемыедокументы): 

1
. 

Копиясвидетельстваорожденииребенка/паспорта  
2
. 

КопияСНИЛСребенка  
3 Медицинскаясправкаребенка(дляспортивныхихореографическихобъединени  



. й) 
Дата   Подпись___________ 
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